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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
1. INTRODUCAO.

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) é elaborado como parte da fase preparatéria do processo
de licitacdo, conforme estabelecido pelo art. 18 da Lei Federal n°® 14.133/2021, com o objetivo de
promover o planejamento adequado para a aquisicao de ponto biométrico, com reconhecimento
facial, inclusos software para funcionamento, instalagdo, treinamento, gestdo e assisténcia
técnica, visando assegurar a execucao eficiente e eficaz das atividades essenciais realizadas
pela Secretaria Municipal de Administragéo.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se no fato de que a
atuacdo do Departamento de Gestdo de Pessoas, responsavel pela administracdo dos
recursos humanos do Municipio de Ponto Chique, envolve uma série de
responsabilidades e desafios, especialmente no que se refere a eficiéncia administrativa
e a transparéncia nas operacoes. A diversidade de atividades realizadas pelo Municipio,
gue requer precisdo no registro de horas trabalhadas dos servidores, demanda um
sistema de ponto eletrénico robusto e confiavel. Neste contexto, a aquisicdo de um
sistema de ponto eletrdnico moderno ndo se limita a ser uma medida de eficiéncia
administrativa, mas também representa uma estratégia para garantir a precisdo na
contabilizacdo das horas de trabalho. Tal sistema facilita a gestdo eficaz de tempo,
evitando discrepancias e assegurando o cumprimento das normativas laborais. A
implementacdo de um sistema de ponto eletrénico padronizado fortalece a transparéncia
das operacdes do Municipio. Isso tem um impacto significativo na imagem institucional,
evidenciando o compromisso com uma gestao responsavel dos recursos humanos e
com integridade dos processos administrativos. Adotar esse sistema esta em linha com
as normas de transparéncia e eficiéncia administrativa, garantindo que o Municipio
esteja em conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis. Isso protege a instituicdo
de possiveis implicacbes legais e estabelece um padrdo de modernidade e
responsabilidade que pode servir de exemplo para outras organizacdes. Em resumo, a
aquisicdo de um sistema de ponto eletrénico pelo Municipio de Ponto Chique € uma
decisdo estratégica que envolve eficiéncia administrativa, precisdo no controle de
frequéncia, conformidade legal e fortalecimento da imagem institucional. Este
investimento é fundamental para que o Municipio possa gerir registro de horas
trabalhadas de forma eficiente. Importante destacar que ja foi realizado um processo
licitatério anterior com o mesmo objeto, o qual chegou a ter um vencedor declarado. No
entanto, durante a fase de habilitagdo ou execucdo contratual, foi constatado que a
empresa vencedora ndo possuia 0 equipamento com as especificacbes técnicas
exigidas no edital, nem a capacidade de fornecimento conforme solicitado. Tal fato
impossibilitou a continuidade do procedimento, resultando na suspensao do processo
anterior, a fim de evitar prejuizos a administracéo publica e garantir o interesse publico.
Apesar da suspensdo do procedimento anterior, a demanda pelo sistema de ponto
eletrbnico com reconhecimento facial permanece atual, legitima e urgente, sendo
imprescindivel para a gestdo adequada da jornada dos servidores publicos municipais.

3. PEVISAO DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
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Ly,

O Municipio ainda nao elaborou o PCA (Plano Anual de Contratacdes). Mas a aquisicdo esta
alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional do Municipio de Ponto Chique/MG, bem
como as leis orcamentérias vigentes (PPA, LDO e LOA).

4. AREA REQUISITANTE

Area requisitante Responsavel

Secretdria Municipal de Administracdo, Fabianne Queiroz de Oliveira
Fazenda e Planejamento

5. ASPECTOS RELEVANTES DA CONTRATACAO ANTERIOR
O referido processo ja foi publicado por duas vezes e o mesmo foi frustrado, justificando assim a
reandlise deste Estudo Técnico para melhor orientar na elaboragcdo do novo edital, inclusive

orientando o critério de julgamento ser por lote.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

LOTE | ITEM DESCRICAO UND |QTDE
1/ INSTALACAO, CONFIGURACAO E TREINAMENTO
OPERACIONAL DE SISTEMA DE PONTO ELETRONICO COM
TECNOLOGIA DE RECONHECIMENTO FACIAL, INCLUINDO
TODOS OS EQUIPAMENTOS, ACESSORIOS, INFRAESTRUTURA
NECESSARIA E SERVICOS CORRELATOS, COM TODAS AS
DESPESAS INCLUSAS (MATERIAIS, MAO DE OBRA,
TRANSPORTE, DESLOCAMENTO, ALIMENTACAO,
HOSPEDAGEM, ENCARGOS E TRIBUTOS), CONFORME
CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS
NESTE TERMO.

2| RELOGIO DE PONTO E CONTROLADOR DE ACESSO FACIAL
REGISTRO DE PONTO, CONTROLE DE ACESSO - PORTARIA
671 - RECONHECIMENTO FACIAL + PROXIMIDADE 125 KHZ ASK
1 - GRAU DE PROTECAO IP65 - DISPLAY TOUCHSCREEN DE
APROXIMADAMENTE 3,5” - INTERFONE SIP INTEGRADO -|UNIDADE| 10
COMUNICACAO TCP/IP, USB, WI-FI* . COM INSTALACAO E
TREINAMENTO DA EQUIPE. -MANUTENCAO CORRETIVA E
PREVENTIVA MINIMA DE 12 MESES, POR CONTA DA EMPRESA
CONTRATADA.

3| SOFTWARE (SOFTWARE ANUAL 01 CNPJ E 1000
COLABORADORES) GESTAO DE PONTO COMPLETA,
INTEGRADA AS PORTARIAS 1510, 373, 671 E 672 DO MTE.
APLICATIVO MOVEL PARA ANDROID E 10S, MARCACAO
INDIVIDUAL E ACESSO POR QUALQUER DISPOSITIVO.
APURACAO PRATICA E EFICIENTE PARA EQUIPES DE TODOS
OS TAMANHOS, COLABORACAO EM TEMPO REAL ENTRE
GESTORES E FUNCIONARIOS, E COMPATIBILIDADE COM
ARQUIVOS DE TODAS AS MARCAS DE RELOGIOS DE PONTO
(REP).

SERVICO| 10

MENSAL 12
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7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

LOTE | ITEM VR. UNT. VR.

DESCRICAO UND QTDE TOTAL

1. | INSTALACAO, CONFIGURACAO E TREINAMENTO
OPERACIONAL DE SISTEMA DE PONTO ELETRONICO
COM TECNOLOGIA DE RECONHECIMENTO FACIAL,
INCLUINDO TODOS OS EQUIPAMENTOS, ACESSORIOS,
INFRAESTRUTURA NECESSARIA E SERVICOS 411,81 4.118,10
CORRELATOS, COM TODAS AS DESPESAS INCLUSAS | SERVICO 10
(MATERIAIS, MAO DE OBRA, TRANSPORTE,
DESLOCAMENTO, ALIMENTACAO, HOSPEDAGEM,
ENCARGOS E TRIBUTOS), CONFORME CONDIGOES,
QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE
TERMO.

2.|RELOGIO DE PONTO E CONTROLADOR DE ACESSO
FACIAL REGISTRO DE PONTO, CONTROLE DE ACESSO -
1 PORTARIA 671 - RECONHECIMENTO FACIAL +
PROXIMIDADE 125 KHZ ASK - GRAU DE PROTECAO IP65 -
DISPLAY TOUCHSCREEN DE APROXIMADAME~NTE 35" - UNIDADE 10
INTERFONE SIP INTEGRADO - COMUNICACAO TCP/IP, 3.516,46 | 35.164,60
USB, WI-FI* . COM INSTALAGCAO E TREINAMENTO DA
EQUIPE. -MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA
MINIMA DE 12 MESES, POR CONTA DA EMPRESA
CONTRATADA.

3.| SOFTWARE (SOFTWARE ANUAL 01 CNPJ E 1000
COLABORADORES) GESTAO DE PONTO COMPLETA,
INTEGRADA AS PORTARIAS 1510, 373, 671 E 672 DO MTE.
APLICATIVO MOVEL PARA ANDROID E 10S, MARCAGCAO
INDIVIDU:AL E ACESSO POR QUALQUER DISPOSITIVO. MENSAL 12
APURACAO PRATICA E EFICIENTE PARA EQUIPES DE 584,60 7.015,20
TODOS OS TAMANHOS, COLABORAGAO EM TEMPO REAL
ENTRE GESTORES E FUNCIONARIOS, E
COMPATIBILIDADE COM ARQUIVOS DE TODAS AS
MARCAS DE RELOGIOS DE PONTO (REP).

Deste modo, como tendo como parametro as pesquisas de pregos realizadas, tem-se que o valor
médio estimado, conforme dados demonstrados acima, totalizando o valor global de R$ 46.297,90
(Quarenta e seis mil duzentos e noventa e sete reais e noventa centavos).

8. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A licitante deverad apresentar a documentacdo exigida pelo edital, sendo documentos
comprobatérios das empresas participantes:

Habilitac&o juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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S PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE

@ PONTO Estado de Minas Gerais
8y CHIQUE CNPJ: 01.612.500/0001-47

PRACA SANT’ANA, N°242, CENTRO, PONTO CHIQUE-MG

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
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2021, art. 69, caput, inciso II);
Qualificagcédo Técnica

Em se tratando da participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacéo
complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 8.19.5 A comprovacdo de integracdo das
respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;
8.19.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

Comprovacao de aptiddo para fornecimento de produto e software complexidade com tecnolégica
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. LEVANTAMENTO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR:

A solicitagdo em relacédo a aquisicdo dos produtos se justifica em raz&o da solicitag&o realizada pela
equipe da Secretaria Municipal de Administrac&o, visando a AQUISICAO DE PONTO ELETRONICO
BIOMETRICO, COM TECNOLOGIA DE RECONHECIMENTO FACIAL, ACOMPANHADO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE FREQUENCIA E SERVICOS DE INSTALACAO E TREINAMENTO,
DESTINADO AO CONTROLE DE JORNADA DOS SERVIDORES PUBLICOS VINCULADOS AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PONTO CHIQUE/MG, conforme justificativa
apresentada.



S PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE

@ PONTO Estado de Minas Gerais
8y CHIQUE CNPJ: 01.612.500/0001-47

PRACA SANT’ANA, N°242, CENTRO, PONTO CHIQUE-MG

A solucdo pela compra se da face a indisponibilidade desses equipamentos no patriménio do
Municipio, bem como a inviabilidade da manutencdo de controle manual da frequéncia dos
servidores.
Solucdes existentes:
a) realizacéo de controle de ponto através de método manual de anotacdo da frequéncia e jornada
de trabalho;
b) aquisicdo de equipamentos de ponto eletrbnico com software de gestdo, para controle de
frequéncia e jornada de trabalho

O tipo de solucdo mais eficiente e adequada aos interesses da Administracdo é a solucao de letra
b, supra, face ao melhor controle e integracdo entre os diversos setores administrativos, bem como
possibilidade de acompanhamento por meios de tecnologia integrada aos sistemas da
administragdo municipal.

10. DESCRICAO DA SOI:UQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Contratacdo de empresa especializada para AQUISICAO DE PONTO ELETRONICO
BIOMETRICO, COM TECNOLOGIA DE RECONHECIMENTO FACIAL, ACOMPANHADO DE
SOFTWARE DE GESTAO DE FREQUENCIA E SERVICOS DE INSTALACAO E TREINAMENTO,
DESTINADO AO CONTROLE DE JORNADA DOS SERVIDORES PUBLICOS VINCULADOS AS
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PONTO CHIQUE/MG, conforme justificativa
apresentada, através de procedimentos para realizagdo, mediante licitagdo na modalidade pregéo,
na sua forma eletrdnica, relativos a referida aquisicao.

Os bens/servigos objeto desta contratagcdo s&o caracterizados como comuns Visto que 0S Seus
padrées de qualidade foram objetivamente definidos no presente ETP, e serdo assim definidos no
futuro edital da Licitagc&o, por meio de especificacdes usuais de mercado.

O objeto da contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei
14.133/21, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Os produtos deverdo ser fornecidos e instalados, mediante requisicdo da Secretaria Solicitante, no
prazo maximo de até 20 (vinte) dias ap6s o recebimento pela contratada da respectiva ordem de
fornecimento.

O treinamento devera ocorrer imediatamente apés a instalagdo dos equipamentos, mediante
apresentacdo de cronograma, com o periodo da capacitacédo, devendo esta ocorrer para um ndmero
de até 10 (dez) servidores municipais.

O cronograma apresentado pela empresa devera ser aprovado pela Administracdo, em especial no
gue se refere ao tempo de treinamento, sendo que na hipétese deste necessitar ser repetido, face a
necessidade de melhor utilizacdo dos equipamentos, ndo sera cobrado nenhum valor adicional pela
empresa contratada.

Os servigos referentes ao software somente serdo passiveis de emissdo de ordem de servigo apos o
efetivo fornecimento dos produtos, com sua adequada instalagdo e capacitacdo dos servidores, ou
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seja, apenas sera iniciado os servicos referentes a utilizagdo do software quando passivel a plena
utilizacdo dos equipamentos.

Apés a instalacao e treinamento, e antes de iniciar efetivamente a prestacéo do servico referente ao
software, este devera ser apresentado para a equipe de fiscalizacdo e gestdo do contrato, e apenas
serd validado quando verificado todo o atendimento as funcionalidades minimas descritas no Termo
de Referéncia, ou seja, 0s equipamentos apenas serdo considerados aptos para funcionamento apos
o fornecimento, instalagao, treinamento e aprovagéo do software.

O pagamento dos produtos referentes ao item 01 do lote 01, fica condicionado ao cumprimento pleno
das obrigac6es dispostas nos subitens acima, ou seja, nao apenas apos o fornecimento, mas com o
pleno atendimento de todas as obrigactes que impliquem na total funcionalidade dos equipamentos.
Caso nao seja possivel promover o fornecimento no prazo assinalado, inclusive quanto ao
treinamento, a empresa deverd comunicar as razfes respectivas para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagfes de caso fortuito e forga maior.

O contrato terd sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento contratual e observard no momento
da contratag&o a disponibilidade de créditos orcamentérios.

Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos or¢amentarios respectivos.

A contratagdo sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Os contratos poderao ser alterados, observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, face o baixo risco da contratacdo, e a possibilidade de ampliagdo da disputa, visando maior
economicidade nas eventuais aquisi¢cdes e isonomia na participacéo de pretensos licitantes.

Face a natureza da aquisi¢do, ndo foram identificados possiveis impactos ambientais relevantes,
devendo a Contratada, na hipotese da aquisicdo gerar algum tipo de refugo, promover o adequado
descarte nos termos da legislacdo ambiental vigente.

Nao havera a necessidade de apresentacdo de amostras.

Nao serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execu¢do do
contrato.

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO

A solucdio escolhida compreende a AQUISICAO DE PONTO ELETRONICO BIOMETRICO, COM

TECNOLOGIA DE RECONHECIMENTO FACIAL, ACOMPANHADO DE SOFTWARE DE GESTAO
DE FREQUENCIA E SERVICOS DE INSTALACAO E TREINAMENTO, DESTINADO AO
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CONTROLE DE JORNADA DOS SERVIDORES PUBLICOS VINCULADOS AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE PONTO CHIQUE/MG, conforme justificativa apresentada, com
caracteristicas/especificagcbes elaboradas pela equipe técnica da Secretaria Municipal de
Administracdo, razdo pela qual, visando a maior eficiéncia da contratacdo, sem prejuizo a ampla
participacdo de pretensos licitantes, fora definido a aquisicao por lote.

A proposta apresentada deverd se referir a totalidade do lote por ele cotado;

O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para a
contratacao.

DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E
DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS
DISPONIVEIS:

O resultado pretendido é a contratacdo/selecdo da proposta mais vantajosa objetivando a
AQUISICAO DEPONTO ELETRONICO BIOMETRICO, COM TECNOLOGIA DE
RECONHECIMENTO FACIAL, ACOMPANHADO DE SOFTWARE DE GESTAO DE FREQUENCIA
E SERVICOS DE INSTALACAO E TREINAMENTO, DESTINADO AO CONTROLE DE JORNADA
DOS SERVIDORES PUBLICOS VINCULADOS AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
PONTO CHIQUE/MG, conforme justificativa apresentada, com caracteristicas/especificacdes
elaboradas pela equipe técnica da Secretaria Municipal de Administracéo, através de empresa com
capacidade para fornecimento, instalacdo dos produtos e treinamento da equipe do Municipio.

Espera-se que a solucdo escolhida garanta uma contratacdo econdémica do ponto de vista financeiro
e eficiente em todos os aspectos, notadamente naqueles relacionados a preco, qualidade e
recebimento do objeto.

Alocacdo de empregados com expertise para cumprimento das clausulas contratuais, fornecendo os
materiais, na qualidade e quantidade especificadas, para a Secretaria Municipal de Administracao.
Gestdo das obrigagBes contratuais, por meio de preposto da contratada com a experiéncia
necessaria para o0 acompanhamento e controle da execug¢ao do contrato; com o fim de debelar a
execucdo do fornecimento efetuados com vicios, defeitos ou incorregbes e na ocorréncia destes
arcar com as devidas corre¢des; de cumprir as obrigacdes junto aos empregados, de seguranca do
trabalho, trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica; instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0S a executar as atividades estritamente abrangidas no contrato e termo de referéncia.

12. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

A demanda sera acompanhada pela equipe técnica responsavel, devidamente capacitada para tomar
as providéncias necessarias e possiveis para 0 sucesso da contratacdo, incluindo o aceite da
proposta, recebimento dos itens e eventuais diligéncias no intuito de garantir a qualidade da compra.

13. IDENTIFICACAO DA EQUIPE DE FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

A equipe de gestdo e fiscalizacdo e Fiscalizacdo sera formada pelos seguintes servidores
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designados através da Portaria n°® 215/2025.
Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢&o no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequac¢des do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢g6es de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizac&o dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestédo nos termos do contrato.

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°); Identificada qualquer
inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificac6es para a correcédo da
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execugdao do contrato, determinando prazo para a corregao.
O fiscal técnico do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

14. DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO
Considerando que a aquisicdo se dara mediante a contratacdo de empresa com capacidade
comprovada para cumprimento do objeto, mediante o preenchimento de requisitos de habilitacdo que

serao definidos no termo de referéncia;

considerando que demanda no mercado deste tipo de aquisicdo proporciona competitividade para
contratagcéo, e consequente economicidade ao Municipio; declaramos que a contratacao é viavel.

Ponto Chigue-MG, 09 de setembro de 2025.

FABIANNE QUEIROZ DE OLIVEIRA

Secretaria Municipal de Administracéo, Fazenda e Planejamento
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DA ANALISE DE RISCO

FASE DE ANALISE:( X ) Planejamento da Contratacio
() Selecédo do Fornecedor
() Gestéo de Contrato

RISCO 01: DEFINICAO INCORRETA DA DEMANDA

PROBABILIDADE: ( )BAIXA (X)MEDIA ( )ALTA

IMPACTO: ( )BAIXO ( )MEDIO (X)ALTO

CAUSA/ORIGEM DO EVENTO DE RISCO: Levantamento do quantitativo de equipamentos necessarios
para a realizacdo dos servigos/fornecimento.
Realizar estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos a contratagao.

Consequéncia/Dano

Realizar a aquisi¢do de maneira insuficiente, ndo sanando a necessidade do Municipio.

ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL

Levantamento da demanda realizando | Coordenacdo dos Setores demandantes: Recursos humanos
relatérios mensais e busca pela analise do
atendimento da demanda.

ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL

Levantamento de nova demanda para | Equipe de Planejamento da Contratagdes
realizacdo de processo licitatorio que
possibilite suprir as necessidades.

FASE DE ANALISE:() Planejamento da Contratacio
( X) Selecéo do Fornecedor
() Gestdo de Contrato

RISCO 02: ESCOLHA DE FORNECEDOR QUE NAO TENHA CAPACIDADE PARA ENTREGA DE
TODA A QUANTIDADE SOLICITADA.

PROBABILIDADE: (X )BAIXA ( )MEDIA ()ALTA
IMPACTO: ( )BAIXO ( )MEDIO (X)ALTO
CAUSA

O fornecedor pode ter dificuldade em fornecer o quantitativo demandado face a eventual escassez de produtos ou
dificuldade para garantir os precos.

CONSEQUENCIA/DANO

Atraso na entrega ou falta do fornecimento de item.

ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL

Realizar a verificacdo da capacidade de | Equipe de planejamento das contrataces — recursos humanos.
entrega do fornecedor previamente.

ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL

Notificar a empresa dentro do que | Fiscais do contrato que sdo devidamente designados no processo.
preconiza a Lei.

FASE DE ANALISE:() Planejamento da Contratacio
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() Selecéo do Fornecedor
(X)) Gestéo de Contrato

RISCO 03: DESCUMPRIMENTO DAS CLAUSULAS CONTRATUIAS EM RELACAO AO PRAZOS
DE ENTREGA DOS ITENS

PROBABILIDADE: ( )BAIXA (X)MEDIA ( )ALTA
IMPACTO: ( )BAIXO ( )MEDIO (X)ALTO
CAUSA

Indisponibilidade dos produtos. Descumprimento injustificado pelo fornecedor

CONSEQUENCIA/DANO

Quebra de contrato; eventual convocacdo dos licitantes remanescentes; e impossibilidade de fornecer os
produtos.

ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL

Verificar previamente junto ao fornecedor | Fiscais do contrato que sdo devidamente designados no processo.
possiveis problemas relacionados ao
fornecimento dos produtos.

ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL

Repassar 0s casos para o Gestor do | Fiscais do contrato que sdo devidamente designados no processo.
Contrato, caso ndo consiga a entrega junto
ao fornecedor, acionar o Setor Juridico do
Municipio.

NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM AS EMPRESAS A SEREM CONTRATADAS
A contratagdo devera observar as disposi¢des das seguintes legislagdes:

Lei n® 14.133/21 (Lei de LicitacGes);

Lei Complementar n° 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

Lei Complementar n® 123/06, de 14/12/2006;

Decreto Municipal n® 07/2024, regulamenta a Lei 14.133/21;

Demais legislacGes aplicaveis a presente contratacéo.

CLASSIFICACAO DESTE DOCUMENTO QUANTO A LEI DE ACESSO A INFORMACAO (LEI
12.527/2011)

Este documento tem o nivel de acesso classificado como PUBLICO.

Ponto Chique-MG, 11 de setembro de 2025.

FABIANNE QUEIROZ DE OLIVEIRA

Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento
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