\ —— A

S

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG —
CNPJ 01.612.500/0001-47

DECRETO N° 022/2026

INSTITUI E ORGANIZA OS SISTEMAS DE

PORTAL DE SERVICOS, PROCESSOS

DIGITAIS E GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS E A UTILIZACAO DE
ASSINATURAS ELETRONICAS EM
'DOCUMENTOS  NATO-DIGITAIS  E

. . DIGITALIZADOS NO AMBITO DO PODER
LA . EXECUTIVO MUNICIPAL.

o _—

O PREFEITO MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE, no uso das atribuigdes que Ihe confere
a Lei Organica Municipal; | O

Considerando que, de ?cd?c{qj&o?n“o:{rt__ig'o 10 da Medida Proviséria n.° 2.200-2, de 24
de agosto de 2001, documeﬁfd's”éetrﬁnicos assinados digitalmente com certificados

v

emitidos pela ICP-Brasil tém a mesma valldade jurldlca que documentos fisicos;
Considerando que a Lei Federal n % 14 063 \ae 23 de setembro de 2020, estabeleceu
novas formas de a33|naturgeletromca‘em:comunlcasﬁes com e%es publicos;
Considerando o disposto n‘O Decreto %;derai h:* 10. 278 de :18°de margo de 2020 que
regulamenta o disposto no, inciso X do caput do art. 3" da L@s n°® 13.874, de 20 de
setembro de 2019, e no ‘a‘rt 2°-A da Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, para
estabelecer a técnica e os;I:r'equItos para a digitalizagdo de ;iocument_os publicos ou
privados, a fi m de que os documentos digitalizados p'roiiuzam 0S mesmos efeftos legais

dos documentos ongma|s : : o
Considerando o disposto na Lei Federal n°® 14.129, de 29. d‘ecphargo de 2021 , que dispde
dentre outros sobre principios, regras énnstr;umgntosg;:z o Governo Digital e aumento
da eficiéncia publica. v N e \ - A

Considerando a consulta processo n° 106635 de procedenma da Prefeitura Municipal
de Caeté ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE MG sobre a
necessidade de manter arquivos fisicos para fins de fiscalizagao do érgao;
Considerando a necessidade de ag¢des para difundir praticas inovadoras de gestdo

publica que se alinhem a necessidade dos cidadaos, otimizagao de recursos e redugao

de gastos,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG
CNPJ 01.612.500/0001-47

DECRETA:

CAPITULO
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1° Fica estabelecido o uso de meio eletronico para a realizagdo de processos
administrativos, atendimento ao publico externo, comunicagao interna e gestdo de
documentos.
Art. 2° A implementacio das medidas previstas heSte Decreto tem por objetivo:

l.  Promover a uhhzagao de meios eletronlcos para a realrzag:ao de processos
administrativos e comunlcag:ao mterna com seguranga transparéncia e
economicidade, contnburndo para a redugdo’ de gastos da admrmstragao

iI.  Facilitar a elaborag:ao execucio e controle dos processos organizacionais,

disseminando a cultura de gerenciamento por processos; =

lll.  Ampliar a sustentabtlldade amblental com 0 uso da tecnologla da informacgao e

da comunicagdo. : .- , i B fs |
1 - \".,-u:‘.."‘r ‘)‘ 5 l‘\ 7 !
: ) ,‘ 9 R e '
Art. 3° Para os fins deste decreto consndera—se 3 “'\\;'\ -
. ¥ rm "‘, . P :
I.  Documento: unldade de reglstl:o de mformagoes :independentemente do
L 4 =
formato, do suporte ouda natureza TR, g
\ . '/‘/

II.  Documento dlgltal mformagao reglstrada codificada Jem digitos binarios,
acessivel e mterpretével por meio de sistema computacgo—nal podendo ser:
a. Documento nato- dlgltal. documento criado ongmarnamente em: melo eletrénico;
b. Documento digitalizado: documento obtido a. partir da cénverséé ‘de um
documento nao digital, gerando uma fiel representagéo em codlgo digital;

[ll.  Certificado Digital: docur?’nento eletronico utilizado @ara comprovar a identidade
de uma pessoa ou uma lnstltuu;a %) £ I\\\C-\ -

IV. Certificado Dlgltal padrao ICP- Brasu documento eletrénico emitido por
autoridade certificadora estéb'élééida pela Medida Proviséria 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, que garante é integridade e autenticidade da assinatura e &
dotada de fé publica;

V. Certificado Digital Avang¢ado: documento eletronico gerado por sistema
informatizado de gestdo publica que garante a integridade e autenticidade da
assinatura;

VI. Assinatura eletrénica: identificagdo eletrénica de quem assina o documento

através de certificado digital;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG
CNPJ 01.612.500/0001-47

VIl Assinatura eletrdnica qualificada: assinatura eletrénica realizada utilizando
certificado digital padrao ICP-Brasil;
VIIl.  Assinatura eletronica avangada: assinatura eletrénica realizada utilizando

certificado digital padrao avangado, ou outro pessoal equivalente;
IX.  Sistema de Processo Digital: sistema informatizado que permite o tramite de
processos e documentos em meio eletrénico;
X.  Autosservigo: servigo digital que ndo depende de intervengdo humana.
XI.  Sistema de Gestao Eletronica de . Documentos - GED: sistema informatizado
utilizado para o gerencmmento de documentos d|g|ta|s R
Xll.  Comunicagao interna: comunlcagao efetlva e documentada entre os servidores
e departamentos da admlnlstragao v = el
XIll.  Processo Digital: tramlte e controle de mformagoes\e\?n ;'nelo eletronico, podendo

seguir ou nao fluxos de trabalho pré-definidos.

I ¢ t e - i n ——

B «a CAPITULO II p
DAS ASSINATURAS ELETRONICAS i
Art. 4° Os documentos eletronlcos prodhz?&éé e gerldos no amblto de sistemas
informatizados para a gestao e o tramlte de processos e documentos eletrénicos terao
sua autoria, autenticidade gnntegndade asseguradas medlanteﬁlllzagao de assinatura
eletrénica, em conformldz?d? com a Lei n° 14, 063 de ~23 de S setembro de 2020. A
assinatura podera ser: :_U PR | =
I.  Assinatura qualifi cada — baseada em certlf cado dlgital emltldo por autoridade
certificadora credenmada na Infraestrutura de Chaves Publlcas BraSIIelra ICP
— Brasil, observados os padrées definidos por essa mfraestrutura
Il.  Assinatura avang.ada i

baseada em cenlmﬂcc:)ego dlgltal avangado em
conformidade com a Lei n° 14, 063\ de 23;de ‘Setembro de 2020. '

Y

§ 1° O certificado digital utilizado para realizagéo,dei‘assinatura 'eletrc‘mica avangada ou
qualificada é de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo
de senhas.
§ 2° Para todos os efeitos legais a assinatura avangada e a assinatura qualificada tém
a mesma validade, salvo nos seguintes casos em que sera exigida assinatura digital
qualificada:

I. Atos assinados por chefes de Poder, por Ministros de Estado ou por titulares de

Poder ou de érgao constitucionalmente auténomo de ente federativo;
II. Emissao de notas fiscais eletrénicas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG
CNPJ 01.612.500/0001-47

lll.  Atos de transferéncia e registro de bens imoveis;

V. Demais hipoteses previstas em lei:

§ 3° Os certificados digitais avangados serdo disponibilizados para cada usuério por
meio do sistema informatizado contratado, sendo um Unico certificado para cada usuario
com validade de 1 (um) ano e com possibilidade de renovagao e revogagao.

§ 4° A administrag&o arcaré com os custos necessarios para a aquisi¢ao de certificados
digitais padrao ICP - Brasil para usuarios internos cpnforme necessidade.

§ 5° Aplica-se o principio do nao répudio’ 'para as assinaturas digitais realizadas nos

termos deste Decreto, ndo podendo 0 detentor negar a autona da assmatura nem alegar

s : / &
.<',, ‘. NS

que tenha sido praticada por tercetro » AT “:: R s

AT CAPITULO m \\ f e

DA COMUNICAQAO INTERNA %
Art. 5° Fica instituido o melo eletromcp para—a” reallzagé0‘de comunicagéo interna,
compreendendo OflClos| Memorandos Comum&:ados e Solicitagoes.
Art. 6° Fica instituida a obrlgatonedade dé a\iss:|ﬁatura eletronlca em todos os
documentos de comunlca\lgao mterna!\, ( “ ]

| ;2>‘ - *CAPITULO v, €
DA GESTAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

Art. 7° Todos os processos lnstaurados no ambito admlnlstratlvo da Prefeitura Municipal
de Ponto Chique deveraobramltar preferencnalmente por me(l-c; eletrénico, mediante
cadastro e parametr:zagao no Software de Gestao Mummpa! dlspomvel
§ 1° Todo processo parametnzado devera seguir estrltamente o fluxo de trabalho
previamente definido. ;

§ 2° Sera admitida a trarhitagég'de processoé éntre usu:éﬁas e‘ usué'ric.')s, usuarios e
departamentos e departamento e departamentos \\\\ u\‘“’

Art. 8° Os documentos criados pela admmlstragao deverao ser produzndos pelo proprio
sistema ou digitalizados e anexados ao processo.

§ 1° A digitalizagao de que trata o caput deste artigo devera seguir as disposi¢cdes do
Decreto n° 10.278 de 18 de margo de 2020.

§ 2° Os documentos externos recebidos fisicamente (em papel), apos certificada a sua
autenticidade, serdo digitalizados e anexados ao processo e o documento fisico
devolvido ao requente/interessado.

§ 3° Os documentos deverdo ser preferencialmente anexados no formato PDF.

Art. 9° Todos os documentos nato-digitais e digitalizados serdo armazenados em

sistema de Gestao Eletrénica de Documentos.

Praga Santana, 242 - Centro — Ponto Chique — MG CEP 39328-000 / Telefone 38.3624.9120
e-mail pmchique@yahoo.com.br / site www.pontochique.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/MG
CNPJ 01.612.500/0001-47

§ 1° As disposigdes desse decreto nao excluem outras legislagdes a respeito da gestao
arquivistica de documentos na administragio publica.

§ 2° A impressdo de documentos fica restrita apenas a casos excepcionais e em
atendimento as legislagdes.

CAPITULOV
DOS SERVIGOS PUBLICOS DIGITAIS

Art. 10 Fica instituido sistema de Portal de Servigos, disponivel no sitio oficial da
prefeitura e via aplicativo mobile, vnsando 0 amplo acesso pela populagao, inclusive de
baixa renda ou residente em areas rurals e 1so|adas sem preJU|zo do direito ao cidadao

»\Ia . Lo

do atendimento presencnai N t NG w7 BN AN, PR
Paragrafo unico. O acesso a prestagao dlgltal dos servngos publlcos sera realizado,
preferencialmente por meio do autossemgo a : :

Art. 11 Todos os orgaos da administragao deverao mapear Seus processos €

parametrizar seus ser\ngos publlcos digitais e disponibilizar no: Portal de Servigos,

mantendo como alternatlva o} atendlmento presencaal » i
i'

Art. 12 Devera ser fe|to acompanhamento constante das. avallac;oes dos servigcos

D o

publicos digitais, buscando aprtmoramento*dos servrgos e aumento da eficiéncia e
| I %X &A?

i !
: [P e '. 7 =

3

A,

satisfagao. <
rL CAPITULO v o
TIpAs DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13° A migracao dos p?gcessos administrativos para o] S|stema de processo digital

ﬂJ\f

sera feita de maneira gradual com inicio da lmplantagao a par’ur de 01/06/2026 ou de
acordo com cronograma de execugao elaborado.

Art. 14° Serao admitidas a ma?utengao e a continuidade de tramltagao em meio fisico
dos processos administrativos ongm\aij’ascz\an‘te‘s_\ da er\mplantagao do sistema de processo
digital, assim como a mlgragao destes-de forma gradual atend?ndo a critérios de
conveniéncia, oportunldade e, principalmente, de economxcndade

Art. 15° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Ponto Chique, 05 de maio de 2026.

Prefeito Municipa
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