PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
Estado de Minas Gerais

LEI N° 0337/2022, DE 16 MAIO DE 2022.

Regulamenta o pagamento de diaria no
ambito do Municipio de Ponto Chique,
adota outras providéncias.

O Prefeito no uso de suas atribuicées faz saber que o povo do Municipio
de Ponto Chique/MG, por seus representantes, aprovou e eu, sanciono a
seguinte lei,

CAPITULO 1
Disposic¢oes Gerais

Art.1°. Os agentes politicos e servidores publicos que tiverem necessidade
de se deslocar, sempre no interesse publico, em carater eventual,
transitorio e em razdo do servico, para localidade diversa do municipio,
farado jus a percepcéao de diaria para custeio de despesas de alimentacéo,
hospedagem e transporte, nos termos deste lei.

§ 1° Entende-se por sede a cidade, distrito, vila, povoado ou localidade
onde o servidor publico ou agente politico desempenha as atribuicées do
cargo que ocupa.

§ 2° O pedido de diarias podera ser indeferido pelo prefeito, caso nao seja
de interesse da administracao.

I = O pagamento da diaria integral somente sera devido quando o
deslocamento for superior a 12 horas e importar em pernoite, sem
prejuizo de eventual indenizagdo de transporte;

II - Nas hipoteses de deslocamentos por periodo superior a 6 horas, com
retorno a sede do municipio no mesmo dia, devidamente justificado e
comprovado, sera assegurado o pagamento de meia diaria, sem prejuizo
de eventual indenizacdo de transporte.
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[II — Nas hipoteses de deslocamentos por periodo inferior a 6 horas,
somente sera devida a indenizacao de transporte nos casos em que o
deslocamento nao puder ser realizado em veiculo oficial.

§1°. Para a indenizacao de transporte prevista nos incisos I, II, e III,
quando em veiculo nao oficial, sera observada a distancia percorrida
entre as localidades de origem e destino, tomando-se como referéncia as
informacdes constantes do Mapa Rodoviario - DER/MG ou do Guia
Judiciario do TUIMG.

§2°. A contagem de tempo de afastamento sera determinada tomando-se
como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e
de chegada a sede do Municipio.

§3°. A cada periodo de 24 horas de afastamento, se houver pernoite, sera
devido o valor de uma diaria integral. Nos deslocamentos por periodo
igual ou superior a 30 horas, com apenas um pernoite, sera devido o
pagamento de uma diaria integral mais meia (%2) diaria.

Art. 2°. Para efeitos desta lei, considera-se:

I - DIARIA INTEGRAL: pagamento devido para os deslocamentos com os
seguintes requisitos:
a) 1% diaria integral: a cada periodo de 24 horas de afastamento ou
superior a 12 horas se houver pernoite;
b) a partir da 2® diaria: integral se houver pernoite fora da sede do
Municipio.

Il - MEIA (%) DIARIA: nos deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) apenas um deslocamento igual ou superior a 6 horas e nao
houver pernoite fora da sede ou circunscricao;

b) a partir da 2% diaria de deslocamento, se completadas mais de 06
horas de afastamento, sem pernoite.

c) Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for
custeada por outro orgao ou entidade da administragcao publica
municipal, ou o servidor tiver residéncia no local de destino;

[II - INDENIZACAO DE TRANSPORTE:

-~
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a) o pagamento sera realizado pelos quilometros rodados, conforme
Tabela no Anexo Unico.

IV — DIARIA ANTECIPADA: aquela cuja solicitacdo de pagamento é feita
antes do efetivo deslocamento;

V - DIARIA VENCIDA: aquela cuja solicitacdo de pagamento é feita apds o
efetivo deslocamento;

Art. 3°. Nao sera devido o pagamento de diaria:

[ - em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente
justificado pela chefia imediata e previamente autorizado pelo Ordenador
de despesas;

IT - quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficiario da
diaria possua residéncia ou outro domicilio;

[II - cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de carater
indenizatorio de despesas com alimentacdo, incluindo auxilio-
alimentagdo ou equivalente, e pousada, ressalvado na hipotese de
justificativa aceita pelo Ordenador de Despesa;

- IV — quando as despesas de alimentacao hospedagem forem custeadas
por terceiros, pessoa juridica de direito publico ou privado;

V - ao agente publico que estiver em falta com a prestacdo de conta de
viagem anteriormente concedida;

VI — aos estagiarios.

Art. 4°. Nao havera pagamento de mais de doze diarias e/ou meias-
diarias por meés, tampouco poderdao ser indenizados mais de dez
deslocamentos em veiculos particulares no mesmo meés:

Paragrafo Unico. O limite de pagamento de 12 (doze) diarias e/ou meias-
diarias e indenizag¢des previsto no caput podera, excepcionalmente, ser
desconsiderado por ato devidamente motivado pelo Secretario de
Administra¢ao, notadamente nos casos de participacdo em congressos,
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cursos de aperfeicoamento e atualizacao, cuja duracao seja superior aos
dez dias.

Art. 5°. O pagamento de diarias, na forma desta lei, a palestrantes e
outros colaboradores eventuais a servico do Municipio podera ser
autorizado, em carater excepcional e justificadamente, presente o
interesse publico, este expressamente demonstrado pela autoridade
solicitante ou diretamente interessada.

§ 1°. O valor da diaria a que se refere o caput sera compativel com o valor
pago pelo orgao de origem, no caso de o colaborador ou palestrante ser
servidor publico ou, nao sendo servidor publico, o valor pago aos
servidores do Municipio.

§ 2°. Para efeito do disposto nos paragrafos anteriores, o colaborador ou
palestrante deve declarar que nao recebeu pagamento a titulo de diarias

no 6rgao de origem ou de terceiros, aplicando-se ao mesmo o disposto no
inciso III do artigo 1°.

Art. 6° Nos processos de concessao de diarias constarao
obrigatoriamente:

[. o nome, cargo ou func¢ao do proponente;

II. o nome, o cargo, emprego ou funcao e o cadastro do beneficiario;

[II. a descrigao objetiva do servigo a ser executado;

IV. aindicacao do local ou locais onde o servico sera realizado;

V. a identificacdo e programacao do evento, treinamento, conclave ou
curso;

VI. o periodo provavel de afastamento;

VII. o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a
ser paga;

VIII. a autorizacao de concessao firmada pelo ordenador da despesa,;

[X. o numero do empenho da despesa.

Capitulo II
Da solicitacao, autorizacao e dos pagamentos:
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Art. 7°. A solicitacdo de diaria antecipada ou a solicitagdo de pagamento
de diaria vencida, sera feita, exclusivamente por meio do Sistema proprio
de Diarias, mediante o preenchimento dos campos apropriados do
formulario de solicitagao.

Paragrafo tunico. A solicitacao de diaria antecipada somente sera
apreciada se realizada com antecedéncia de no minimo 02 (dois) dias
Uteis que antecedem o inicio do deslocamento.

Art. 8°. A autorizacdo para o pagamento de didrias e indenizagoes de
transporte antecipadas, dependera da prévia demonstragao, pelo servidor
que a requerer, da necessidade do deslocamento e da correlacao entre o
motivo do deslocamento e as atribuicoes do cargo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da funcdo comissionada ou do cargo em
comissao.

Art. 9°. A autorizacdo para o pagamento de diarias e indenizagdes de
transporte vencidas, dependera da efetiva comprovacao, pelo servidor que
a requerer, de prévia autorizagdo da chefia imediata para o deslocamento,
comprovacéo do efetivo deslocamento, e da correlagao entre o motivo do
deslocamento e as atribuicdes do cargo ou as atividades desempenhadas
no exercicio da funcao comissionada ou do cargo em comissao.

Art. 10. Os pagamentos de diarias e indenizacdes de transporte serao
efetuados, exclusivamente, por depodsito em conta na rede bancaria,
autorizada por Ordem de Pagamento Bancaria, registrada no Sistema de
Administracdo Financeira do Municipio, ou por meio de cheque nominal
cruzado, sempre em nome do beneficiario e na conta e agéncia indicados
em campo proprio do Sistema de Diarias.

Paragrafo Unico. Sempre que possivel, as diarias serao pagas
antecipadamente, mediante crédito em conta corrente € em Unica
parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no decorrer do
afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razao de urgéncia
ou emergéncia, devidamente justificada, devendo, o solicitante, informar
no Sistema de Diarias que se trata de viagem ja iniciada.
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Art. 11. E vedada a antecipacdo de diaria de viagem ao beneficiario que
estiver com prestacédo de contas irregular ou ja tiver duas antecipacoes de
diarias em aberto.

Art. 12. Os valores das diarias estdo escalonados em faixas, conforme
consta das Tabelas de Valores do Anexo Unico desta Lei, vedado qualquer
valor superior ao da diaria paga ao Prefeito Municipal, excluido qualquer
outro acréscimo.

Paragrafo Unico. As diarias serdo corrigidas anualmente com base no
INPC - Indice Nacional de Preco ao Consumidor.

Capitulo III
Da prestacao de contas

Art. 13. O efetivo deslocamento do servidor que importe em pagamento de
diarias e indenizacdo de transporte devera ser comprovado no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, contado do retorno do deslocamento, sera
feita mediante o preenchimento do campo Prestacdo de Contas de Diarias
de Viagem do Sistema de Diarias, referido nesta lei.

Paragrafo Unico. Para a prestacdo de contas, o beneficiario da diaria de
viagem anexard os seguintes documentos:

I - Relatorio de Viagem, acompanhado de declaracéo de que o beneficiario
nao tem residéncia no local de destino.

II — Comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartbes de
embarque, quando for o caso;

III - copia de autorizagéo para circulacao do veiculo;

IV — Comprovante de efetiva participacdo no compromisso que justificou o
interesse publico no deslocamento, sendo que para o Prefeito e o Vice-
Prefeito bastara o relatério de viagem devidamente assinado.

Art. 14. O direito a percepgao de diaria depende de prévia e expressa
autorizacdo do Ordenador de Despesa e de apresentacdo do Relatério de
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Viagem, certificado pela respectiva chefia exclusivamente no Sistema de
Diarias.

Art. 15. Prescreve em 03 (trés) meses a pretensdo ao recebimento de
diaria e indenizacdo decorrentes de despesas de deslocamento do
paragrafo anterior, contado o prazo da data de retorno da viagem.

Capitulo IV
Da responsabilidade

Art. 16. Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:
[ - o beneficiario da diaria que prestar informacées inveridicas;

II - o servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de
pagamento sem os requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito
ao recebimento ou sem aprovacao da autoridade competente;

II' - o Ordenador de Despesa, quando o pagamento da diaria for
manifestamente contrario as disposicoes legais.

Paragrafo tnico. A concessao ou o recebimento indevido de diarias, bem
como o fornecimento de informacdes incorretas na documentacao
pertinente, ensejardo a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme o
grau da falta apurada em procedimento administrativo, com a
comunicagao do fato ao Ministério Publico.

Da publicidade

Art. 17. O municipio disponibilizara no portal da transparéncia, na rede
mundial de computadores, acessivel a todo cidadao, até o dia 10 do més
subsequiente, um Relatério informando o total de gastos com passagens e
diarias no més anterior, indicando os respectivos beneficiarios e o destino
das viagens.

Das disposicoes finais
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Art. 18. A solicitacao de antecipacao de diaria de viagem, o controle do
efetivo deslocamento e do atendimento ao interesse publico, assim como
a respectiva prestacédo de contas séo, de responsabilidade do servidor
publico beneficiario ou da chefia imediata.

Art. 19. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo
previsto, ou crédito de valores fora das hipéteses autorizadas neste lei, as
diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, com a devida justificativa, mediante
deposito na conta movimento do Municipio, vedada a restituicdo em
espécie.

Paragrafo Unico. Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o
beneficiario ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de
pagamento, no maximo, no més subsequente ao estabelecido para
prestacao de contas.

Art. 20. O Servidor Publico e o agente politico deverao registrar em
documento préprio, relatéorio pormenorizado alusivo a pratica das
atividades a servico do Municipio bem como informagdes relativas ao
exercicio de outras atribuicdoes na localidade de destino, tudo isso
anexado a prestacao de contas.

Art. 21. Para o servidor publico pertencente a outro orgao da
Administracdo Publica e colocado a disposicao do Municipio, quando em

viagem, serdo observados os mesmos critérios e valores e procedimentos
estabelecidos para os servidores municipais.

Art. 22. Ao beneficiario de diaria nao sera concedido adiantamento de
numerario para aquisicdo de passagens aéreas, devendo tais aquisicoes
ser processadas por meio do regular procedimento licitatorio.

Art. 23. Compete ao Departamento de Administracdo e Financas receber,
conferir e aprovar a prestacdo de contas das diarias e dos adiantamentos
relacionados a cada viagem.

Art. 24. As situacdes excepcionais e as atipicas, apds analisadas, ou os
casos omissos serdo, respectivamente, autorizadas ou resolvidos pelo
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Secretario de Administracdo, em ato motivado, com ciéncia do Prefeito
Municipal.

Art. 25. S6 havera a autorizagdo de compra e pagamento de passagens a
agentes publicos quando nao houver outro meio mais viavel e econémico
para o Municipio e o pagamento serd feito mediante apresentacdo do
comprovante original de passagem e de desembarque mediante
reembolso do valor pago.

Art. 26. Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entra em vigor
na data de sua publicacao.

Ponto Chique, 16 de Maio de 2022.

-

C
JO GERALDQ ALVES DE ALMEIDA

Prefeito de Ponto Chique
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Tabela I - Tabela de Valores de Diarias — Municipio

> PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE

Cargo ou funcao | Localidades | Localidades | Localidades | Outros
a menos de | a mais de a mais de Estados
150 Km da | 150 Km da | 400 Km da
sede do sede do sede do
Municipio Municipio Municipio
Prefeito e R$ 320,00 R$ 500,00 R$ 800,00 | R$ 1200,00
Vice Prefeito
Secretarios e R$ 170,00 R$ 240,00 R$ 450,00 |R$ 570,00
Procurador
Juridico
Superintendente | R$ 115,00 |R$210,00 |R$ 310,00 |R$ 550,00
Diretor,
Coordenador,
controlador
interno e ouvidor
Chefe de divisao e | R$ 70,00 R$ 110,00 R$ 210,00 |R$ 400,00

demais servidores

Tabela II - Tabela de Valores para Indenizagdo de Transporte

Indenizacao
Despesas

Deslocamento

de
de

R$ 1,00/Km rodado (Hum real por quilémetro
rodado)
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ANEXO II

SOLICITACAO DE DESPESA PARA LOCOMOCAO

Ponto Chique/MG, de de 2022.

Exmo. Senhor
Jose Geraldo Alves de Almeida
Prefeito Municipal

Prezado Senhor,

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE

Solicito-lhe que seja concedida a despesa descrita abaixo para o Servidor descrito, para tratar de

assuntos de interesse do Municipio em a servigo da Sec.
segue:

SERVIDOR(A):

Matricula:

Funcao/cargo setor

Origem: Destino:

Data da Viagem: Retorno:

Hora da partida Hora do retorno:

N° de Diarias: Valor Unitario:

Valor Total:
N° Banco: n° agencia: N° Empenho
N° conta:

Tipo de Transporte : Aérea [1 Terrestre []

Tipo de veiculo: Oficial [J Préprio [l modelo e placa

N° do bilhete de passagem:

Ponto Chique/MG, / /2022

l AN
Chefe Defartamento

< ”
Kefeit\%NMunicipal
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Anexo III
RELATORIO DE VIAGEM

SERVIDOR(A):

Matricula:

Funcéo/cargo setor

Origem: Destino:

Data da Viagem: Retorno:

Hora da partida Hora do retorno:

N° de Diarias: Valor Unitario:
Valor Total:

Finalidade:

Servigco prestado ou atividade desenvolvida:

Total Diaria Utilizada:

Valor: R$

Ponto Chique — MG, de de 2022

Assinatura do Servidor

Assinatura Sec. Administracéo e Financas
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ANEXO IV

SOLICITACAO REEMBOLSO DE VIAGEM

SERVIDOR(A):

Matricula:

Funcdo/cargo setor
Origem: Destino:

Data da Viagem: Retorno:

Hora da partida

Hora do retorno:

N° de Diarias:

Valor Unitario:

Valor Total:

Finalidade:

Reembolso:

Total Reembolso:

Valor:

Ponto Chique - MG,

de

G

. </ “
Assinatu fri ervidor

_—

E]o.»

.
-7

Sec. Adm e Finangas

Prefeité\ Municipal
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