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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2025

Dispde sobre os procedimentos relativos a

Gestido Patrimonial no ambito do Poder

Executivo Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Gestdo dos Bens Patrimoniais

do Municipio através de critérios e procedimentos a serem observados;

CONSIDERANDO o disciplinado no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico - MCASP, em sua Parte |l, intitulada Procedimentos Contabeis Patrimoniais;

CONSIDERANDO os prazos dispostos no Plano de Implantacao dos Procedimentos
Contabeis Patrimoniais - PIPCP, a serem obrigatoriamente observados pelos entes

da federacao;

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A Gestao Patrimonial do Poder Executivo do Municipio de Ponto
Chique/MG obedecera aos critérios e procedimentos estabelecidos na presente

Instrucao Normativa, sem prejuizo de outras legislagodes.

Art. 2° Cada oOrgao da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta
devera observar os procedimentos de gestao e controle patrimonial, conforme

normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa, de acordo com a sua

competéncia.
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Art. 3° Compete ao Departamento de Gestao Patrimonial, subordinado a
Secretaria Municipal de Administracao, orientar, controlar, supervisionar, executar e
avaliar as atividades pertinentes a Gestdo dos Bens Patrimoniais méveis e imoveis

do Municipio de Ponto Chique/MG.

Paragrafo Unico. O controle dos bens patrimoniais sera exercido em cada
Departamento, Divisao, Setor ou Localizagdo e tera um responsavel pelos bens
destinados ao seu departamento. Esse responsavel se compromete a comunicar ao
Departamento de Gestao Patrimonial qualquer alteragdo que venha a ocorrer com

Os bens patrimoniais sob sua responsabilidade.

CAPITULO II
DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 4° Para fins do disposto nesta Instrugao, consideram-se:

| - Ativo imobilizado: € formado pelo conjunto de bens necessarios a manutencao
das atividades da empresa, caracterizados por apresentar-se na forma tangivel
(edificios, maquinas, etc.).

Il - Ativo Intangivel: sdo aqueles que nao tém existéncia fisica. (direitos de
exploragao, marcas e patentes, direitos autorais adquiridos, softwares etc.).

Il - Amortizagao: a redugao do valor aplicado na aquisicao de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duracao limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo
legal ou contratualmente limitado.

IV - Depreciagao: a redugao do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acao da natureza ou obsolescéncia.

V - Exaustao: a redugao do valor, decorrente da exploracao, dos recursos minerais,

florestais e outros recursos naturais esgotaveis.
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VI - Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, sem a dedugao da correspondente depreciagao, amortizagao ou
exaustao acumulada.

VIl - Valor depreciavel, amortizavel e exaurivel: o valor original de um ativo deduzido
do seu valor residual.

VIl - Valor liquido contabil: o valor do bem registrado na Contabilidade, em
determinada data, deduzido da correspondente depreciacao, amortizagao ou
€Xxaustao acumulada.

IX - Valor residual: o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
S€gurancga, obter por um ativo no fim de sua vida (til econdmica, deduzidos os
gastos esperados para sua alienacao.

X - Vida util econémica; o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente,
durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.

Xl - Avaliagao patrimonial: a atribuicao de valor monetario a itens do ativo e do
passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e
que traduza, com razoabilidade, a evidenciacao dos atos e dos fatos
administrativos.

XII - Mensuracgao: a constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicagdo de procedimentos técnicos suportados em analises
qualitativas e quantitativas.

Xlll - Reavaliagao: a adogao do valor de mercado ou de consenso entre as partes
para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil.

XIV - Redugao ao valor recuperavel (impairment): é a reducdao nos beneficios
economicos futuros ou no potencial de servicos de um ativo que reflete o declinio na
sua utilidade, além do reconhecimento sistematico por meio da depreciacao.

XV - Valor de aquisi¢do: a soma do prego de compra de um bem com os gastos
suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condi¢ao de uso.

XVI - Valor justo € o prego que seria recebido pela venda de um ativo ou que seria
pago pela transferéncia de um passivo em uma transacdo nao forcada entre

participantes do mercado na data de mensuracao.
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XVII - Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, sem a deducédo da correspondente depreciagao, amortizagao ou
exaustao acumulada.

XVIII - Valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em
determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagao ou
exaustao acumulada.

XIX - Valor realizavel liquido: a quantia que a entidade do setor publico espera obter
com a alienagédo ou a utilizagao de itens de inventario quando deduzidos os gastos
estimados para seu acabamento, alienacao ou utilizagao.

XX - Valor recuperavel: o valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua
alienagao, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso

futuro desse ativo nas suas operacoes, o que for maior.
XXI — Cessao: é ato de colaboracao entre reparticdes publicas em que aquela que

tem bens desnecessarios aos seus servicos cede o uso a outra que o esta

precisando.
XXII - Permissao de uso: € o ato negociavel, com ou sem condi¢des, gratuito ou

remunerado, por tempo certo, sempre modificavel e revogavel, unilateral,
discricionario e precario, através do qual a Administracao faculta ao particular a
utilizacao individual de determinado bem, desde que, também de interesse da
coletividade.

XXl — Inventario: & o levantamento e identificacao de bens e instalagdes, visando
comprovacao de existéncia fisica, Integridade das Informagdées contabeis e
responsabilidade dos usuarios detentores dos bens.

XXIV — Alienacao: é o procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um

bem através da venda, doagao ou permuta.

XXV — Baixa patrimonial: € o procedimento de exclusao de bens do acervo do
orgao.

XXVI — Incorporacao: € o registro de bens moveis ou iméveis ao patriménio do

6rgao, sendo somente efetivada apos o recebimento fisico do bem e a vista da

documentacao correspondente.
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Art. 5° No que concerne a classificacdo dos bens, quanto a destinagao, estes
podem ser:

| - Bens de uso comum do povo: destinados a utilizacao geral pelos individuos, em
gualdade de condigdes, independentemente do consentimento individualizado por
parte do Poder Publico.

Il - Bens de uso especial: visam & execugao dos servigos publicos em geral
utilizados pela Administracao.

Il - Bens dominicais: constituem o patriménio das pessoas juridicas de direito

publico, como objeto de direito pessoal ou real de cada uma dessas entidades.
Art. 6° Quanto ao inventario, os bens (materiais) sao classificados em:

| - De consumo: (materiais de consumo): aquele que, em razao de seu uso corrente

e da definicdo da Lei n® 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem

sua utilizacao limitada a dois anos.

Il - Permanente: ainda conforme a Lei n° 4.320/64, considera-se material

permanente o de duragao superior a dois anos.

§ 1° E considerado material de consumo:

| - Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas

condi¢oes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos:

Il - Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradi¢a, deformavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou

funcionalidade:

Il - Criterio da Perecibilidade — Se esta sujeito a modificacées (quimicas ou fisicas)

ou se deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso normal:
IV - Critério da Incorporabilidade — Se esta destinado a Incorporagao a outro bem, e

nao pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a

o
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Incorporagéo houver alteragdes significativas das funcionalidades do bem principal

e/ou do seu valor monetario, sera considerado permanente:
V - Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim de transformagéo;

VI - Critério da Finalidade — Se o material foi adquirido para consumo imediato ou

para distribuicao gratuita.

§ 2° O Departamento de Compras e Licitagbes atuara em conjunto com 0
Departamento de Gestao Patrimonial na classificagdo dos bens méveis quanto a

permanente x material de consumo, de forma a evitar classificagoes em

desconformidade com o disposto no paragrafo anterior.

§ 3° Aléem dos critérios estabelecidos no § 1° desta Instrugdo Normativa, fica

ainda determinado que o valor minimo para classificacdo como bem permanente

sera de R$250,00 (duzentos e cinqlenta reais).

CAPITULO Il
DO INVENTARIO PATRIMONIAL E AJUSTE INICIAL AO VALOR JUSTO

Art. 7° O Departamento de Gestao Patrimonial com o auxilio da Comissao

Permanente de Avaliacdo de Bens Patrimoniais e 0s responsaveis por cada

localidade, realizara o levantamento patrimonial de todos os bens modveis e imoveis
pertencentes ao Municipio de Ponto Chique/MG, detalhando todas as informacgoes

pertinentes a cada bem, como: descricao detalhada, numero de tombamento,

localizacao, valor, vida util e estado de conservacao.

Art. 8° Todos os bens deverao ser avaliados ao valor justo e estabelecidos os

valores de vida util e valor residual em observancia ao seu estado de conservacao

no momento do levantamento.

Art. 9° Todos os registros deverao ser incluidos no Sistema Informatizado de

Controle Patrimonial e apds conclusao proceder-se-a com ajustes contabeis par
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que os valores do plano de contas passem a apresentar os mesmos valores da

gestao patrimonial e conseqiientemente a realidade.

Art. 10° Apos realizagao de levantamento patrimonial e ajustes contabeis
INiciais ao valor justo, devera ser reconhecida mensalmente os valores pos-

mensuracao, observando:

| - A depreciagdo deverd ser reconhecida mensalmente através de Sistema
Informatizado de Controle Patrimonial:
Il - O Sistema Informatizado devera realizar automaticamente o registro dos valores

de depreciagao nas respectivas contas contabeis.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLES DE BENS MOVEIS

SECAO |

Da Incorporacao

Art. 11° A incorporagdo de bens moéveis a conta do ativo permanente do

Municipio far-se-a atraves de:

| - Compra ou doagao, com base no respectivo processo de compra ou de doacao;

Il - Fabricagdo propria, mediante termo de fabricacao fornecido pela unidade

fabricante;

lll- permuta, baseada no processo respectivo, instruido com o laudo de avaliacao

dos bens permutados;

IV — Adjudicagao em Processos Judiciais.

Art. 12° A incorporagdo em processo de compra, ocorrera no momento da
liquidagao da despesa, devendo o registro da incorporacido ocorrer

automaticamente quando do registro da liquidagdo da despesa em sistema
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Informatizado de compras, promovendo a integracdo com os sistemas de gestao

patrimonial e contabil.

Art. 13° A doagao e a permuta de bens méveis dependerao de autorizagao do
Chefe do Poder Executivo do Municipio, em processo devidamente instruido pela
Departamento de Gestao Patrimonial, com parecer emitido pela Procuradoria Geral

do Municipio, observando-se legislacdo especifica.

Art. 14° A cessao ou empréstimo de bens médveis ao Municipio nao sera

objeto de incorporagao e tera controle especifico.

SECAO I

Do Controle dos Bens Mdveis

Art. 15° Para fins de cadastramento e controle sera atribuido aos bens

moveis um numero de tombamento com identificagcées da Administraciao Municipal.

§ 1° O numero de tombamento atribuido a um bem é certo e definitivo, nao

podendo ser aproveitado em outro bem.

§ 2° Para cada bem movel unitario com caracteristicas proprias e definidas

sera atribuido um numero de tombamento.

§ 3 Apenas ndo serao etiquetados os instrumentos médicos que, pelo
diminuto tamanho e/ou caracteristica de manuseio para higienizagao, Impossibilitem

a etiquetagem.

Art. 16° O Departamento de Gestao Patrimonial exercera o controle total dos

bens moveis no ambito da Administracao Direta e Indireta do Municipio.
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§ 1° O Departamento de Gestao Patrimonial é detentor de autonomia para

fazer fiscalizacao e controle quando julgar necessario.

§ 2° Qualquer remanejamento ou permuta de materiais permanentes no
ambito deste Poder, devera ser realizado via Sistema Informatizado de Controle de
Bens Patrimoniais ou comunicagdo mediante “Termo de Transferéncia de Bens

emitido via Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.

§ 3° Quando o remanejamento, permuta ou devolugdo se referir a
equipamentos de informatica, devera ser encaminhado ao Departamento de
Tecnologia e Informacao, da Secretaria Municipal de Administragdo, para analise da

possibilidade de conserto ou aproveitamento de pegas.

Art. 17° Os bens moéveis adquiridos com recursos provenientes de convénios
ou acordos e que, por disposicao deste, tenham que ser restituidos apoés o seu
termino deverao ser objeto de controle especifico por parte do Departamento de

Gestao Patrimonial.
Art. 18° Todo bem patrimonial sera registrado e incorporado imediatamente
apos seu ingresso no Municipio, mediante a comprovagao de sua origem, através

de documentacao propria.

Art. 19° Os servigos de manutencao (reparos) somente serdo realizados em

bens que estiverem patrimonialmente regularizados.

Art. 20° A movimentag&o de bens patrimoniais entre as Unidades, Orgaos,
Departamentos, Divisbes e Setores devera ser realizada via Sistema Informatizado
de Controle de Bens Patrimoniais e/ou comunica¢do a Divisdo de Patriménio do

Municipio mediante “Termo de Transferéncia de Bens”.
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Art. 21° Na ocorréncia de roubo, furto, extravio, desaparecimento ou
destruicdo de bens patrimoniais, o Titular de cada Secretaria, Gabinete,

Procuradoria, Fundagao ou Autarquia devera determinar:

I - O encaminhamento imediato a Divisdo de Patriménio da fotocépia do Boletim de
Ocorréncia (BO), devidamente detalhado (marca, modelo, nimero patrimonial do

bem) para ser anexado aos autos:

Il - Abertura de Sindicancia Administrativa nos termos do que dispoe o Estatuto dos

Servidores Publicos Municipais.

§ 1° Apds a conclusdo do procedimento de apuracao dos fatos, formalmente

Instruido, o processo seguira para o Departamento de Gestao Patrimonial para

providéncias finais.

§ 2° Nos casos em que ficar evidenciada a ocorréncia de crime, o processo

devera ser remetido ao Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.

§ 3° Quando tratar-se de furto de veiculo sera obrigatério o acompanhamento

da Procuradoria Geral do Municipio, até o deslinde final da questao.

§ 4° Caso nao haja indicios de autoria, responsabilidade ou extravio. e o bem
em questao apresente comprovadamente um valor de mercado igual ou inferior a
1% (um por cento) do limite estabelecido pelo inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/21, aplicando-se para contratagdes que envolvam valores inferiores a R$
97.208,33 (cinqUenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos) no
caso de outros servigos e compras, a Comissao Sindicante, apds a devida apuracgao
dos fatos, tera a prerrogativa de elaborar apenas um relatério circunstanciado sobre

os acontecimentos investigados.

SECAO Il
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Criagdo e Atuagao da Comissao Permanente de Bens Patrimoniais e Semoventes

Art. 22° A entidade, ao criar a Comissao, devera seguir um processo formal
de indicagao dos membros pela alta administragdo. A composi¢do da Comissao
deve contemplar, preferencialmente, profissionais com conhecimentos técnicos nas

areas contabil, juridica, de engenharia e/ou gestao patrimonial.

Art. 23° A Comissdo no exercicio de suas atribuicoes, deve:

| - Controle Patrimonial: Estabelecer procedimentos para o registro, controle e

inventario dos bens, assegurando a conformidade com normas e regulamentos

contabeis vigentes.

Il - Avaliagdo e Atualizagao: Realizar avaliagbes periddicas, garantindo
conformidade com normas técnicas e legais e propor medidas para a atualizacédo e

adequacao dos valores patrimoniais.

Il - Alienagao e Transferéncia: Analisar e aprovar processos de alienacao ou

transferéncia de bens, garantindo legalidade e transparéncia nos procedimentos de
desfazimento.

IV - Sugestbes de Politicas e Normativas: Propor politicas internas e
normativas relacionadas a gestdao de bens patrimoniais como também sugerir
aprimoramentos nas legislagdes pertinentes a administracao patrimonial.

V - Relacionamento com Orgédos de Controle: Devera Manter Interface com

orgaos de controle externo, fornecendo informagées e documentos para auditorias e
fiscalizagoes.

Art. 24” A Comissao realizara reunides ordinarias, cuja periodicidade sera

definida conforme necessidade, e extraordinarias quando a situacao exigir.
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Art. 25° A atuagcdo da Comissdao deverd ser pautada na legalidade,
transparéncia e eficiéncia, visando sempre ao interesse publico e a preservagao do

patrimdnio do municipio.

SECAQ IV

Da Baixa dos Bens Moveis

Art. 26° A baixa de bens méveis do patriménio municipal decorrera de
alienacao, extravio, deterioragao, roubo e furto devidamente qualificada nos autos.
Paragrafo unico. Em hipotese alguma sera permitida a destruicao ou a eliminagao
de um bem pelo érgao responsavel pelo mesmo, sendo que, aqueles bens
considerados inserviveis deverdo ser devolvidos ao Departamento de Gestéo
Patrimonial para a devida baixa, através de memorando. apos realizados 0s

procedimentos aprovados por esta instrugdo e outras normas pertinentes.

Art. 27° Quando determinado bem se tornar inservivel, tal fato devera ser

comunicado ao Departamento de Gestao Patrimonial, que orientara acerca dos

procedimentos e do local a ser enviado o bem.

§ 1° Ao Departamento de Gestdo Patrimonial, através da Comissao
Permanente de Avaliagdo de Bens Patrimoniais, fardA a avaliacdo de bens

inserviveis, os quais serao desincorporados através de decreto, quando nao se

justificar os procedimentos de alienagao.

§ 2° A avaliagao de bens inserviveis se dara conforme a necessidade da

administracao.

Art. 28° A alienagao de bens moveis se processara sob forma de venda

(leildao) ou doagao, nos termos do que dispde a Lei Federal n® 14.133, de 1 de abril

de 2021 e Lei Organica do Municipio.
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Paragrafo unico: A alienacdo de qualquer bem movel dependera de
autorizagao do Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido com

laudo de avaliagdo e parecer da Comissao Permanente de Avaliagao de Bens

Patrimoniais e Semoventes.

Art. 29° Sempre que houver Bens Méveis em mau estado de conservagao e
sua recuperagao seja antiecondmica, conforme legislagao vigente especifica, apos
confirmagao deste fato e efetuadas as devidas avaliacées, o Departamento de
Gestao Patrimonial devera classifica-los como inserviveis e solicitar autorizagao

superior para providenciar a alienagao e baixa, nos termos desta instrugao.

Art. 30° Os bens moéveis considerados extraviados serdo objeto de baixa,

apos concluidas as providéncias administrativas tomadas para apurar as

responsabilidades.

§ 1° A Unidade Administrativa responsavel pelo bem extraviado comunicara

de imediato a ocorréncia do fato ao dirigente do érgao em questao, apés realizadas

as devidas diligéncias para localizacao do bem.

§ 2° O bem baixado do patrim6nio municipal por extravio, se localizado apés

a baixa, sera reincorporado, desde que mantidas as caracteristicas originais do

mesmo.
SECAOQ V

Da Transferéncia dos Bens Méveis
Art. 31" A transferéncia de bens moveis ocorrera somente entre 6rgaos do
Municipio e dependera da anuéncia expressa do dirigente responsavel pelo érgao
cedente no "Termo de Transferéncia de Bens”, realizada a movimentacdo via

Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.

Art. 32° Qualquer transferéncia de Bens Patrimoniais entre 6rgaos (ou

unidades) do Municipio devera ser realizada através do Sistema Informatizado de
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Controle de Bens Patrimoniais pela entidade transferidora, e/ou a assinatura pelo
responsavel da unidade recebedora no Termo de Responsabilidade visando a

atualizagao das informacgées no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLES DE BENS IMOVEIS

SECAOQ |

Da Incorporacao

Art. 33° A incorporacao de bens imoveis as Contas do Ativo Permanente do

Municipio far-se-a através de:

| - Compra, desapropriagdo, doacado, permuta, dagcdo em pagamento e sentenca
judicial, com base no respectivo processo que deu origem ao fato:

Il - Construgao, com base na documentacao exigida por lei para esse fim, devendo
a secretaria responsavel encaminhar os documentos necessarios para que a
Divisao de Patriménio realize os procedimentos para regularizagéo junto ao Registro
de Imoveis;

lll - adjudicacao em processo judicial.

Art. 34" A doagao, dagao em pagamento e a permuta de bens imdveis
dependerao de autorizagcdo do Chefe do Poder Executivo do Municipio precedida de
autorizagao legislativa, em processo devidamente instruido pela Divisdao de
Patrimonio e com parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio

§ 1? A compra/desapropriagao de bens imoéveis dependera de autorizacao do
Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido pela Divisdao de

Patrimonio e com parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° Quando o Municipio efetivar a desapropriacao de imével este tomara

posse imediatamente, através do Departamento de Gestao Patrimonial.
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repassara a responsabilidade da posse a Secretaria competente, com a devida

documentacéo.

§ 3° Quando da imissdo de posse via judicial, devera ser procedido da

mesma forma constante do paragrafo anterior.

Art. 31° A cessao ou empréstimo de bens imdveis ao Municipio nao sera
objeto de incorporacdo, no entanto tera controle especifico a ser realizado pelo

Departamento de Gestao Patrimonial.

Art. 35° A incorporacgao de bens iméveis ao patriménio do Municipio sera feita
pelo Departamento de Gestao Patrimonial, através de Decreto, com base em
processo devidamente instruido pelo Departamento de Gestdo Patrimonial € com

parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.

SECAO Il

Do Controle dos Bens Imoveis

Art. 36° Para fins de cadastramento e controle, sera atribuido a cada bem

Imovel um coédigo de identificacao.

Art. 37° A Divisao de Patrim6nio mantera cadastro de todos os bens imdveis
de propriedade do Municipio, bem como dos imoveis de propriedade de terceiros

ocupados por orgaos da administracao.

Art. 38° As Secretarias terdo responsabilidades quanto ao uso dos bens

Imoveis, no ambito dos respectivos 6rgaos.

Art. 39° Os bens imoveis adquiridos com recursos provenientes de convénios

ou acordos e que, por disposicdo destes, tenham que ser restituidos apds o,seu
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termino quando da prestacao de contas, deverao ser objeto de controle especifico
pela Secretaria em questao.
SECAO Il

Da Regularizacao

Art. 40° A Divisao de Patriménio providenciara a documentacdo de cada
Imovel de propriedade do Municipio com seu respectivo Registro de Iméveis.

Paragrafo Gnico: Quando um imével pertencente ao Municipio for cedido
atraves de concessio de uso, comodato ou outra forma, por lei especifica, 0

Departamento de Gestao Patrimonial devera promover o controle quanto ao

tempo/prazo e quanto a finalidade da cessao.

SECAOQ IV

Da Baixa dos Bens Imoveis

Art. 41° A baixa de bens iméveis decorrera de alienacao ou demolicao.

Art. 42° A alienacdo de bens iméveis se processara sob forma de venda,

doacao, dagao em pagamento, permuta ou investidura. nos termos da Lei Organica

do Municipio.

§ 1° A alienagdo de qualquer bem imével dependera, além de prévia
autorizagcao do Poder Legislativo, de autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, em
processo devidamente instruido com laudo de avaliacdo, observada a legislacao
licitatoria, disciplinada pela Lei 14.133/21.

§ 2° O processo de alienagéo, sob a forma de permuta, além de atender ao

que determina o paragrafo anterior, devera conter também laudo de avaliagao dos

bens oferecidos ao Municipio.

§ 3° O processo de alienagao, sob a forma de dagao em pagamento, além de

conter o laudo de avaliagdo, devera ser observada a legislacao especifica do

Municipio.
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Art. 43° A avaliacao da venda de bens imdveis de que trata esta instrugao

sera realizada pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Imoéveis instituida pelo

Chefe do Executivo.
Art. 44° Os bens iméveis serdo desincorporados através de Decreto do Chefe

do Poder Executivo, observando-se os procedimentos supracitados e legislagao

vigente acerca da matéria.
CAPITULO VI

DO INVENTARIO ANUAL

Art. 45° Antes de findar 0 exercicio cada

Secretaria/Departamento/Localizacao proceder-se-a com a conferéncia dos bens
sob sua responsabilidade, comunicando ao Departamento de Gestao Patrimonial

qualquer divergéncia entre o fisico e as informagcdes constantes no Sistema

Informatizado de Controle Patrimonial.

Paragrafo unico: qualquer divergéncia encontrada devera ser tratada no
Sistema Informatizado de Controle Patrimonial, de forma que as demonstracoes

contabeis sempre representem a realidade do acervo patrimonial do Municipio.

Art. 46° Antes de findar o exercicio, devera ser emitida a Certiddao de

Inventario Fisico e Financeiro em conformidade com o exigido pelo Tribunal de

Contas de Minas Gerais - TCE/MG.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Art. 47° Deverao ser observados os prazos dispostos no Plano de
Implantagao dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais, sendo os prazos para a

obrigatoriedade dos registros contabeis em municipios de até 50 mil habitantes:
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| - Reconhecimento, mensuracio e evidenciagao dos bens moéveis e imoveis;
respectiva depreciacao ou exaustao, reavaliacao e reducdo ao valor recuperavel

(exceto bens do patriménio cultural e de Infraestrutura): a partir de 01/01/2021.

Il - Reconhecimento, mensuragao e evidenciagao dos bens de infraestrutura;
respectiva depreciagdo, amortizacdo ou exaustio: reavaliacdo e redugao ao valor
recuperavel: a partir de 01/01/2024.

Paragrafo Unico: deverdo ser adotados os critérios e procedimentos
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa para o imediato atendimento aos prazos
dispostos neste artigo.

CAPITULO VIIi
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48° E dever de todos os servidores zelar pelo patriménio publico,
devendo se comprometer a comunicar qualquer irregularidade que venham a

presenciar.

Art. 49° A Administracao podera instituir normas complementares visando a
correta execugao dos critérios e procedimentos estabelecidos nesta Instrucao

Normativa e para garantir uma efetiva Gestao Patrimonial.

Art. 50° O descumprimento do disposto nesta Instrugdo Normativa importara

na aplicagao de penalidades ao responsavel.

Art. 51° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.

Ponto Chique/MG, 31 de Outubro de 2025. P
eraldo Magela Flavio Rabelo
Prefeito Municipal
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