PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
Estado de Minas Gerais
Praca Santana, s/n° - centro — CEP.: 39.328-000
Tele fax: 38 3624-9120 — pmchique@yahoo.com.br

LEI N° 382/2025

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO
MUNICIPIO DE PONTO CHIQUE, DENOMINA AS
SECRETARIAS MUNICIPAIS, DEFINE ATRIBUICOES E
COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
DIRETO, INTERMEDIARIO E DE GESTAO MISSIONAL
DA ADMINISTRACAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

Eu, GERALDO MAGELA FLAVIO RABELO, Prefeito de Ponto Chique, faco saber
que a Camara Municipal, por seus representantes, aprovou, e eu sanciono e promulgo a

seguinte lei:

TITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO MUNICIPIO
CAPITULO I: DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES
Art. 1° Esta Lei dispGe sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio de Ponto Chique-MG, define as Secretarias Municipais, estabelece as
atribuicbes e competéncias dos 6rgdos de assessoramento, gestdo e execucdo, e define
critérios para a delegacdo de competéncias, em conformidade com a Lei Organica
Municipal e demais disposicdes legais.
Art. 2% A acdo organizativa do Poder Executivo sera norteada pelos seguintes
principios e diretrizes:
| - Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade,
transparéncia, responsabilidade e probidade administrativa, em observancia ao art. 37
da Constituicdo Federal e a Lei Organica Municipal;
Il - Valorizacdo do servidor publico municipal como agente transformador da realidade
local;
I11 - Participacdo e controle social como pilares da gestéo publica;

IV - Planejamento integrado e articulado entre os 6rgdos da administracéo;
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V- Descentralizacdo e desconcentracdo administrativas como meios para aprimorar a
tomada de deciséo e a prestacdo de servicos;

VI - Desburocratizacao e simplificagcdo dos processos administrativos;

VII - Inovacéo e aperfeicoamento continuo da gestdo publica;

VIl - Atendimento prioritario as necessidades da populacdo, com foco nos mais
vulnerveis;

IX - Compromisso com a sustentabilidade e a preservacao do meio ambiente;

X - Transparéncia na gestéo fiscal e orcamentaria, com acesso facilitado as informacdes
publicas.

CAPITULO II: DA ORGANIZACAO BASICA

Art. 3° A estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio de Ponto
Chique/MG é composta por:

| - Orgdos de Assessoramento Direto ao Prefeito:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Procuradoria Geral do Municipio;

c) Controladoria Geral do Municipio;

d) Ouvidoria Municipal.

Il - Secretarias Municipais:

a) Secretaria Municipal de Governo e Relag6es Institucionais;

b) Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento;

c)Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Promocéo Social,

d) Secretaria Municipal de Educacéo;

e) Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo;

f) Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Desenvolvimento Econémico;
g) Secretaria Municipal de Saude;

h) Secretaria Municipal de Protecdo ao Meio Ambiente e Servigos Urbanos;

1) Secretaria Municipal de Obras e Transportes.

Il - E 6rgdos da Administracdo Indireta a serem criados por lei especifica.
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Art. 4° Nao havera hierarquia ou subordinacdo direta entre as Secretarias Municipais,
cabendo a cada uma delas a autonomia para o exercicio de suas atribuicGes e a

responsabilidade pela sua area de atuacéo.

TITULO 11
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA
CAPITULO 1:DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO
SEQAO I: DO GABINETE DO PREFEITO
Art. 5% O Gabinete do Prefeito é 0 6rgao de assessoramento direto e imediato ao Chefe
do Poder Executivo Municipal, responsavel por:
| - Assistir o Prefeito no desempenho de suas fungoes;
I - Coordenar a agenda e o expediente do Prefeito;
I11 - Organizar o cerimonial e os eventos da Prefeitura;
IV - Promover a articulacao politica e institucional do Prefeito;
V - Receber e encaminhar os cidadaos e entidades que buscam o Gabinete;

VI - Executar outras atividades correlatas designadas pelo Prefeito.

SECAO I1:DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 6% A Procuradoria Geral do Municipio é o 6rgado de representacdao judicial e
extrajudicial do Municipio, responsavel por:

| - Defender os interesses do Municipio em juizo ou fora dele;

Il - Prestar assessoria juridica ao Poder Executivo;

I11 - Elaborar pareceres e minutas de atos normativos;

IV - Promover a cobranca da divida ativa;

V - Representar 0 Municipio em processos de licitagdo e contratos;

VI - Executar outras atividades correlatas previstas em lei, conforme artigo 88 da Lei

Organica do Municipio.

SEQAO I11: DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Art. 7° A Controladoria Geral do Municipio € o érgdo de controle interno da

administragdo municipal, responsavel por:
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I - Avaliar o cumprimento das metas e objetivos previstos nos planos de governo;

Il - Fiscalizar a execugdo orgamentaria e financeira;

I11 - Verificar a legalidade e legitimidade dos atos administrativos;

IV - Acompanhar as licitagdes e contratos;

V - Recomendar melhorias na gestéo publica;

VI - Zelar pela transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos;

VIl - Exercer outras atividades correlatas, conforme a legislacdo e o interesse da

Administracéo.

SEQAO IV:DA OUVIDORIA MUNICIPAL

Art. 8° A Ouvidoria Municipal € o canal de comunicacdo entre a administracdo e o
cidadao, responsavel por:

| - Receber e analisar as manifestacGes dos cidadaos (denuncias, reclamacdes, sugestdes
e elogios);

Il - Encaminhar as manifestacGes aos 6rgdos competentes;

I11 - Acompanhar o andamento das manifestacGes e garantir a resposta aos cidadaos;

IV - Produzir relatérios sobre as manifestacdes recebidas;

V - Propor melhorias nos servigos publicos;

VI - Atuar como um instrumento de controle social e de participacdo cidada;

VIl - Exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO Il: DAS COMPETENCIAS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS
SECAO |: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RELACOES
INSTITUCIONAIS

Art. 9°: A Secretaria Municipal de Governo e Relagdes Institucionais, compete:

I - Prestar assisténcia direta e imediata ao Prefeito nos assuntos politicos e
institucionais;

Il - Coordenar a articulacdo e o relacionamento entre os érgdos do governo municipal,
bem como com os Poderes Legislativo e Judiciario, outras esferas de governo e a

sociedade civil organizada;
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Il - Promover a comunicacdo social, a divulgacdo dos atos e a¢des do governo e as
relacBes publicas, buscando a transparéncia e o bom relacionamento com a imprensa e
a sociedade;

IV - Organizar a agenda, o expediente e o cerimonial do Prefeito sob a cooperagéo e
coordenagao do prefeito.

V - Supervisionar a publicacdo dos atos oficiais do Poder Executivo;

VI - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacdo vigente.

SECAO II: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
FAZENDA E PLANEJAMENTO

Art. 10°: A Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento, compete:

| - Planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relacionadas a administracdo
de pessoal, aos recursos materiais, ao patrimonio publico municipal e aos servicos
gerais;

Il - Elaborar, executar.e acompanhar 0 orcamento municipal, controlando as despesas e
garantindo o equilibrio financeiro;

I - Arrecadar, fiscalizar e controlar os tributos municipais, bem como a divida ativa;
IV - Gerenciar a divida pablica municipal, buscando condi¢Ges de financiamento
vantajosas para 0 Municipio;

V - Coordenar e executar os processos licitatorios e de contratacdo de bens, servicos e
obras, garantindo a legalidade, a eficiéncia e a economicidade;

VI - Promover a modernizacao da gestdo publica, com foco na otimizacdo de processos
e na melhoria da qualidade dos servicos;

VII - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacéo vigente.

SECAO Ill: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E
PROMOGCAO SOCIAL

Art. 11: A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Promog&o Social, compete:

I - Formular, executar e avaliar a politica municipal de assisténcia social, em

consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS);
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Il - Coordenar e executar os programas de protecdo social basica e especial, visando
garantir os direitos sociais e a protecdo das pessoas em situacdo de vulnerabilidade;

Il - Promover a inclusdo social, 0 combate a pobreza, a desigualdade social e a
exclusdo, desenvolvendo a¢des de apoio as familias e individuos em situacdo de risco;
IV - Realizar a¢des para promocao da cidadania, dos direitos humanos e da igualdade
social, combatendo todas as formas de discriminacéo e preconceito;

V - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacéo vigente.

SECAO IV: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 12: A Secretaria Municipal de Educac&o, compete:

| - Formular, executar e avaliar a politica educacional do municipio, em consonancia
com as diretrizes da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB) e demais
normas pertinentes;

Il - Coordenar e supervisionar o sistema municipal de ensino, abrangendo a educagéo
infantil, o ensino fundamental, a educacéo de jovens e adultos e a educacao especial;

Il - Promover o0 acesso, a permanéncia e a qualidade da educacdo basica, oferecendo
ensino gratuito e de qualidade para todos;

VI - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacdo vigente.

SECAO V: DA SECRETARIA MUNICIPAL CULTURA, ESPORTE, LAZER E
TURISMO

Art. 13: A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, compete:

| - Planejar, organizar e executar as agOes e 0s servi¢os dacultura, esportes, lazer e
turismo;

Il - Desenvolver acOes de apoio a cultura e ao patriménio historico;

I11 - Incentivar a pratica do esporte e do lazer;

IV- Coordenar acbes de fomento ao turismo;

IV - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacdo vigente.

SECAO VI: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
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Art. 14: A Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Desenvolvimento
Econdmico, compete:

| - Formular e executar a politica de desenvolvimento agricola e pecuéria;

Il - Promover o desenvolvimento sustentavel no meio rural,

I11-Coordenar acgoes de fomento ao desenvolvimento econdmico local;

IV - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacdo vigente.

SECAO VII: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 15: A Secretaria Municipal de Satide, compete:

| - Planejar, organizar, executar, controlar e avaliar as agfes e 0s servigos de salde,
visando garantir o acesso universal e igualitario a satude, em conformidade com os
principios e diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS);

Il - Garantir o acesso da populagdo aos servicos de saude, incluindo a atencdo primaria,
a atencdo especializada, o0s servicos de urgéncia e emergéncia, a assisténcia
farmacéutica e a vigilancia em salde;

Il - Desenvolver agdes de vigilancia sanitéria, epidemioldgica e ambiental, visando
proteger a salde da populacdo e prevenir doencas;

IV - Promover a atencdo primaria a saude, com foco na prevencdo, na promocao da
salde e no acompanhamento das familias e individuos, desenvolvendo ag¢des de salde
da familia;

V - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacdo vigente.

SECAO VIII: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO AO MEIO
AMBIENTE E DE SERVICOS URBANOS

Art. 16: A Secretaria Municipal de Protecio ao Meio Ambiente e de servigos urbanos,
compete:

I - Formular, executar e avaliar a politica municipal de meio ambiente, visando a
preservacdo, a conservacgao, a recuperacao e 0 uso sustentavel dos recursos naturais;

Il - Elaborar e executar planos, programas e projetos de protecdo ambiental,
abrangendo o controle da poluicdo, o gerenciamento de recursos hidricos, a

conservacao da biodiversidade e o combate ao desmatamento;
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Il - Fiscalizar as atividades que possam causar degradacdo ambiental, aplicando as
san¢Oes cabiveis aos infratores;

IV - Promover a educacdo ambiental, visando sensibilizar a populacdo para a
importancia da preservacdo do meio ambiente;

V- Administrar os servicos de limpeza urbana, iluminacéo publica e cemitérios;

VI - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacdo vigente.

SEQAO IX: DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTES
Art. 17: A Secretaria Municipal de Obras e Transportes, compete:

| - Planejar, coordenar e executar as obras publicas;

I - Manter e conservar as vias, logradouros e equipamentos urbanos;

I11 - Coordenar o sistema de transportes do municipio;

V - Executar outras atividades correlatas, nos termos da legislacéo vigente.

TITULO HI
DAS ATRIBUICOES GERAIS E DA DELEGACAO DE COMPETENCIA
CAPITULO I: DAS ATRIBUIC@ES GERAIS
Art. 18: Os Secretarios Municipais e demais autoridades do Poder Executivo Municipal
tém como atribuicGes gerais:
| - Assessorar o Prefeito na formulacdo das politicas publicas municipais;
Il - Dirigir, coordenar e controlar os 6rgaos e unidades sob sua responsabilidade;
I11 - Expedir ordens de servigo no @mbito de sua competéncia;
IV - Apresentar ao Prefeito relatorios periodicos de suas atividades;
V - Zelar pelo patrimdnio publico e pela legalidade dos atos administrativos;
VI - Acompanhar e avaliar os resultados da execugdo or¢camentaria na sua area, dirigir,
coordenar e acompanhar a formulacdo, avaliagdo e atualizagdo dos principais
instrumentos de planejamento do Municipio, como o Plano Plurianual (PPA), a Lei de
Diretrizes Orgamentérias (LDO) e a Lei Orgamentéaria Anual (LOA), dentro de suas
respectivas areas de competéncias € em consonancia com as diretrizes superiores da

Administragdo Municipal,
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VIl - Praticar todos os demais atos administrativos e de gestdo necessarios ao

cumprimento de suas finalidades.

CAPITULO II: DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA

Art. 19. O Prefeito podera delegar competéncias aos Secretarios Municipais, mediante
decreto, para a pratica de atos administrativos e de gestdo, preservada a sua
competéncia privativa.

Art. 20: Os Secretarios Municipais poderdo subdelegar competéncias, mediante
portaria, aos titulares de 6rgdos ou unidades administrativas subordinados, conforme o

interesse publico e as normas administrativas vigentes, observada a legislacgéo.

TITULO IV
DA SUPERINTENDENCIA, DIREGAO, COORDENAGCAO E
ASSESSORAMENTO
Art. 21: Os cargos de Superintendente, Diretor, Coordenador e Assessor serdo providos
em comissdo, de livre nomeagdo e exoneracdo pelo Chefe do Poder Executivo,
atendidos os requisitos legais para a investidura em cargo publico.
Art. 22: As atribuicoes especificas dos cargos comissionados e das funcdes gratificadas
serdo definidas em regulamento proprio, editado por decreto do Chefe do Poder
Executivo.

TiTULO V

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23: A Secretaria Municipal de Administracdo, Financgas e Fazenda, com o apoio da
Procuradoria juridica do Municipio, coordenardo as atividades administrativas
necessarias a implantacéo das modificagOes e inovagdes decorrentes desta Lei.
Art. 24: O servidor nomeado para exercer cargo em comissdo podera optar pela
remuneracdo de seu cargo efetivo ou do cargo comissionado, nos termos da Lei
8.911/94.
Art. 25: Poderd ser concedida gratificacdo sobre o vencimento bésico de servidor

efetivo, que opte por seu vencimento quando nomeado para cargo em comissdo, sendo a
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mesma fixada atraves de Portaria Municipal e efetuada nos termos e condicgdes fixados
em Decreto Municipal, nunca excedendo a 50% (cinquenta por cento) do vencimento.
Art. 26: Fica o Poder Executivo autorizado a transpor, remanejar, transferir ou utilizar,
total ou parcialmente, as dotacBes orgamentarias aprovadas para 2025 e em créditos
adicionais, em decorréncia da extingdo, transformacao ou criacdo de 6rgaos e unidades,
bem como de alteracdes de suas competéncias ou atribuigbes, mantida a estrutura
funcional e programatica, expressa por categoria de programacao, inclusive os titulos,
objetivos, indicadores, metas e detalhamento das despesas.

Paragrafo Unico. A transposicéao, transferéncia ou remanejamento ndo podera resultar
em alteracdo dos valores das programacdes aprovadas nas leis orcamentarias ou em
créditos adicionais estabelecidos para 0s 6rgaos ou unidades extintos, transformados ou
criados.

Art. 27: As despesas decorrentes da aplicacdo desta lei correrdo a conta das dotacGes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 28: Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, REVOGANDO-SE
expressamente a Lei Municipal 331 de 14 de mar¢o de 2022 (Estrutura Administrativa),
as disposicdes em contrario das Lei 339/2022, da Lei 342/2022 e da Lei 284/2020; bem
como RESTAURA VIGENCIA da Lei 235/2017 (Estatuto dos Servidores) todos 0s

atos normativos a elas referidos.

Prefeitura Municipal de Ponto Chique, 28 de janeiro de 2025.

GERALDO MAGELA FLAVIO RABELO

Prefeito Municipal
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ANEXO |
1.1. GRUPO OCUPACIONAL - CARGOS DA ADMINISTRACAO
CENTRAL
N° de Jornada de Trabalho
Cargo vagas Semanal
Auxiliar de Servigos Gerais 8 40
Gari 18 40
Auxiliar de Servigos Publicos 40 40
Vigilante 4 40
Coveiro 2 40
Bombeiro Hidraulico 1 40
Soldador 1 40
Eletricista predial 2 40
Pedreiro 1 40
Carpinteiro 1 40
Motorista CNH "C", "D" ou™ E" 18 40
Motorista CNH "A" ou " B" 18 40
Operador de Maquinas | 2 40
Operador de Maquinas 1l 3 40
Agente Administrativo 5 40
Auxiliar administrativo 5 40
Fiscal de Rendas 1 40
Fiscal de Servicos Urbanos 1 40
Assistente Administrativo 10 40
Técnico Administrativo 1 40
Advogado 1 20
Engenheiro Civil 1 20
Contador 1 40
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1.2. GRUPO OCUPACIONAL - CARGOS DA EDUCACAO

N° de Jornada de Trabalho
Cargo vagas Semanal

Auxiliar de Servicos da Educacdo bésica 52 30
| Assistente Técnico da Educacdo Basica 2 30
| Supervisor Pedagogico 2 30
Professor de Educacdo Basica 1 44 28
Professor de Educacao Bésica 2 33 28
Professor de Educacdo Béasica 3 1 28
Professor de Educacgdo Fisica 2 28

1.3. GRUPO OCUPACIONAL - CARGOS ‘DA SAUDE

N° de Jornada de Trabalho
Cargo vagas Semanal

Agente Comunitario de Saude 13 40
Agente de Combate as Endemias 6 40
Assistente de Servicos de Saude 4 40
Técnico em Enfermagem 16 40
Técnico em Higiene Dental - THD 2 40
Fiscal Sanitério 1 40
Enfermeiro 6 40
Odontélogo 2 40
Educador Fisico 1 30
Fisioterapeuta 2 30
Nutricionista 1 30
Farmacéutico 1 30
Biomédico 1 30
Assistente Social 1 30
Psicologo 1 30
Fonoaudiblogo 1 30
Médico — ESF 2 40
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1.4. GRUPO OCUPACIONAL - CARGOS ASSISTENCIA SOCIAL

N° de Jornada de Trabalho
Cargo vagas Semanal
Técnico de Nivel Médio em Politicas
Sociais 3 40
Orientador Social 7 40
Assistente Social 1 30
Psicologo 1 30

1.5. GRUPO OCUPACIONAL - CARGOS COMISSIONADOS

DENOMINACAO DO CARGO CXI)?([B)ICE)S RECRUTAMENTO

Secretario Municipal 9 Amplo
Diretor Escolar 2 Limitado

Vice-diretor escolar 2 Limitado
Procurador Juridico 1 Amplo

Controlador Interno i: Limitado
Superintendente 4 Amplo
Coordenador do CRAS 1 Amplo
Ouvidor Municipal ! Amplo
Diretor 7 Amplo
Coordenador 3 Amplo
Assessor 10 Amplo
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